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Die Thomas Cook Austria AG zahlt mit ihren
erfolgreichen Marken - u. a. Neckermann Reisen
Osterreich — zu den international fiihrenden 10, Arbeitgeber
Reiseveranstaltern und sucht zur Verstarkung des

- ang s 5 INSTITUTE
osterreichischen Teams eine/n engagierte/n und | (STERREICH
verantwortungsvolle/n Mitarbeiter/in als:

Assistent/in des Vorstands

In dieser verantwortungsvollen Position unterstiitzen Sie unseren Vorstand
aktiv bei allen operativen Agenden inkl. Projektarbeiten. Zu lhrem vielseitigen
Aufgabenbereich zihlen u. a. unterstiitzende Tatigkeiten im Bereich Presse,
Terminplanung und Koordination des Vorstands, Vorbereitung und Organisation
von Meetings (intern und extern), Erstellung von Prasentationen und Berichten
sowie die Organisation von Geschaftsreisen aller Mitarbeiter der Thomas Cook
Austria AG. Ebenso sind Sie eine wichtige Schnittstelle und Koordinator/in zu
unterschiedlichen internen Abteilungen.

1hr Profil:

Ausschlaggebende Kriterien fiir die erfolgreiche Durchfiihrung dieser viel-
seitigen und herausfordernden Aufgabenstellung sind eine fundierte kaufman-
nische Aushildung (z. B. HAK), perfekte Englischkenntnisse in Wort und Schrift
sowie eine einschlagige Berufserfahrung. Ferner tiberzeugen Sie neben lhrer
kommunikativen Art durch ein selbststandiges, strukturiertes und unternehme-
risches Arbeiten sowie durch Ihr professionelles und selbstsicheres Auftreten.

Sie sind flexibel, belastbar, serviceorientiert, vertrauenswiirdig und kontaktfreu-
dig, verfiigen uiber gute MS-Office-Kenntnisse, sind ein Organisationstalent und
mochten Teil eines jungen, dynamischen Teams werden?

Wenn Sie glauben, dieser Aufgabe gewachsen zu sein, senden Sie noch heute
lhre ausfiihrlichen Bewerbungsunterlagen inklusive Lebenslauf, Dienst-
zeugnissen und Lichtbild mit lhrem friihestméglichen Eintrittsdatum an
die Thomas Cook Austria AG, zH Frau Claudia Kammerer, Ungargasse 59-61,
1030 Wien oder per Mail: claudia.kammerer@thomascookag.at
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